План мероприятий ГКУСО «Центр социального обслуживания Опочецкого района» на 2020-2021 годы по защите персональных данных, 
перечень ответственных лиц за его реализацию
План составляется для реализации мероприятий, обеспечивающих сохранность ПДн и исключающих несанкционированный доступ к ним при хранении материальных носителей ПДн.

Выбор конкретных мероприятий осуществляется на основании анализа частной модели актуальных угроз и частной модели вероятного нарушителя.

В план включены следующие категории мероприятий:

· организационные (административные);

· технические (аппаратные и программные);

· физические;

· контролирующие.

План мероприятий содержит следующую информацию:

· названия мероприятия;

· периодичность проведения проверки;

· исполнитель мероприятия.

Технические и контролирующие мероприятия распространяются на все информационные системы персональных данных (ИСПДн) ГКУСО Центр социального обслуживания Опочецкого района» ( в таблице – Организация)

	Мероприятия
	Периодичность
	Ответственный

	
	Организационные мероприятия
	

	Осуществление внутреннего контроля за соблюдением сотрудниками учреждения законодательства РФ о персональных данных, в том числе требований к защите персональных данных.
	Постоянно
	Джуган О.С.
Степанова И.Н.

	Доведение до сведения положения законодательства РФ о персональных данных разработанных внутренних локальных актов по вопросам обработки персональных данных, требований к защите персональных данных.
	По мере необходимости, в рабочем порядке
	Джуган О.С.

	Организация приема и обработки обращений и запросов субъектов персональных данных, или их представителей и (или) осуществление контроля за приёмом и обработкой таких обращений и запросов.
	По мере необходимости
	Джуган О.С.
Степанова И.Н.

	Отслеживание изменений в процессах обработки персональных данных в учреждении. В случае изменения сведения в части 3 ст.22 Федерального закона от 27.07.2006г. № 152 ФЗ «О персональных данных», а также в случае прекращения обработки персональных данных , специалист , готовит проект письма о внесении изменений с последующим направлением в контролирующий орган в течение 10 рабочих дней с даты возникновения таких изменений или с даты возникновения таких изменений или с даты прекращения обработки персональных данных.
	По мере необходимости
	Джуган О.С.
Иванов А.В.

	Определение уровней защищенности всех выявленных ИСПДн.
	Разовое до 25.12.2021
	Иванов А.В.
Степанова И.Н.

Юдина Э.М.

Ильина В.С.

Степанова Е.В.

Опарина Н.А.
Джуган О.С.
Гладышева Е.А

МарченкоТ.И.

Роот Е.И.

Опарина Н.А.

Куракина Т.В.

Васильева И.Н.

Марченко Т.И.

Жукова Е.С.

Автюшенко Н.Ю.

Константинова С.М.
Морозова А.В.

Иванова Т.Ю.

Сенченко И.В.

Лучкова И.И.

Осипова О.Н.

	Обучение лиц . использующих средства защиты информации, применяемые в информационных системах, правилам работы с ними.
	По мере необходимости
	Джуган О.С.

	Учет всех защищаемых носителей информации с помощью их маркировки и занесение учетных данных в Журнале учета 
	Постоянно
	Джуган О.С.


	
	Физические мероприятия
	

	Организация хранения материальных носителей ПДн в помещениях, установка дополнительных металлических шкафов (хранилищ) и замков
	Разовое 

Срок до 21.12.2021 по мере поступления денежных средств
	Иванов  А.В.

	Установка дополнительных замков на дверях в помещениях с аппаратными ИСПДн. Заключение договоров на охрану помещений учреждения.
	Ежегодное заключение договоров

Установка замков по мкрк необходимости
	Иванов А.В.
Жукова Е.С.

	Установка систем бесперебойного питания на ключевые элементы ИСПДн 
	Разовое 

Срок до 25.12.2021 г.
	Иванов А.В.
Жукова Е.С.

	
	Технические (аппаратные и программные) мероприятия
	

	Осуществление обновления системы антивирусной защиты
	Ежегодно
	Степанова И.Н.

	
	Контролирующие мероприятия 
	

	Контроль над соблюдением режима обработки ПДн
	Ежегодно
	Джуган О.С.

	Техническая учеба с работниками по защите персональных данных при работе с гражданами по предоставлению мер социальной поддержки и социальных услуг
	По мере необходимости
	Степанова И.Н.


